Номенклатура дел классного руководителя
1. Планы работы классного руководителя

1. Воспитательно-образовательная программа класса;

2. Учебный план класса

3. План воспитательной работы класса 

4. Циклограмма на год

5. План индивидуальной работы  с учащимися

6. План профилактической работы

7. План работы с родителями

8. Расписание уроков и звонков

9. Планы и графики дежурства

Примечание – Ведется накопительно за весь период работы с классом

П. Нормативные документы по работе классного руководителя

1. Положение о классном руководителе

2. Должностные инструкции

3. Правила внутреннего распорядка для учащихся

4. Инструкция по ТБ

5. Закон РФ, РТ «Об образовании»

Примечание: Желательно вложение всех документов, которые касаются непосредственно организации образовательного процесса и прав ребенка

Папка 3

«Социально-педагогический паспорт класса»

- Общие рабочие сведения в классе

- Список изучаемых классом предметы с указанием преподавателей, которые вели в той или иной период с учетом замены и количество  часов

- Этапы творческого роста и достижений класса

- Валеологический мониторинг класса сведения о здоровье учащихся класса

- Индивидуальные социально-педагогические карточки

-  Результаты учебных достижений учащихся (сравнительный по четвертям и результатам года)
- Сведения о занятии учащихся во внеурочное время

- Сведения об общественной нагрузки и участии учащихся в делах класса

Папка 4

«Документы по организации и проведению каникулярного отдыха учащихся»

- Планы работы на каникулы

- Информация об отдыхе учащихся

- Аналитические записки об отдыхе учащихся

Папка 5

«Аналитические и отчетные материалы»

- Анализ работы за полугодие

- Анализ работы за год

- Анализ работы с проблемными детьми

- Анализ работы с родителями

Папка 6

«Работа с родителями»

- Развернутые данные о родителях

- Список детей, чьи родители находятся на выезде

- Данные о семьях особой группы

- План работы родительского комитета

-  Календарно-тематический план родительских собраний

Папка 7

«Результирующие документы и материалы»

- Результаты срезов и контрольных работ

- Средние баллы и рейтинг

- Результаты работы с классом психолог и специалистов

- Акты, копии докладных записок

- Копии грамот и свидетельств учащихся

- Характеристики учащихся класса

Примечание:  Документы носят закрытый характер, папка хранится отдельно

Папка 8

«Методические материалы»

- разработки классных часов

- Сценарий мероприятий

-  Планы-конспекты родительских собраний

Папка 9

Индивидуальное портфолио учащихся

Дневник классного руководителя

